ROMANIA
MINISTERUL CULTURII §| PATRIMONIULUI NATIONAL

ORDIN Nr. o0{0' /350 2 142
privind aprobarea Regulamentulul de organizare gi functionare a Directiilor Judetene
pentru Cultura si Patrimoniul Nafional, respectiv a municipiulul Bucuresti

in temelul prevederiior at. 11 alin, (4) §i ale an.17 alin. (2) din Motdrarea Guvemului nr. 20/2010

privind organizarea §i functionarea Ministerulul Culturii §i Patrimoniului National, cu modificarile
i completérile ultericare;

n conformitate cu dispozifile art. XX alin. (1) din Hotirarea Guvernulul nr. 11382010 privind

reorganizarea unor Institufii afiate In subordinea Ministerului Culturil §| Patrimoniului Natianal,

Ministrul Culturii §i Patrimoniului National emite urmatorul
ORDIN:

Art. 1. - Sa aproba Regulamentul de organizare §f funclionare al Direcfiilor Judetene pentru
Cuiturs gi Patnimoniul Nafional, respectiv a municipiului Bucuresti, previzut in Anexa, care face
parte integranta din prezentu! ardin,

Art. 2. - Prazentul ordin ss comunica Direcfiel Patimoniu Cultural, Directisl Managementul
Resurselor Umans i Dialog Social, precum si Direcfiilor Judetene pentru Culturd si Patrimoniul
National, respectiv a municipiului Bucurasti, care vor aduce la indeplinire prevederile acastuis.
Art, 3. - La data intraril In vigoare a prezertului ordin se abrogé Ordinele ministrului culturii si
cultelor nr.2383/2008, nr. 2384/2008, precum si orice alte dispozifii contrare,
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ANEXA
REGULAMENT £ TN
de organizare $i funcfionare 3 pirsctilor Judetane pentru Cultura § P mw Nejional,
respoctiv a municipiului Bucurasti .o
Nl
Vg o
CAPITOLUL I
DISPOZITI GENERALE

Art. 1. - Direchs Judeeend pantu Cullurd g Peinmoniul Nagonsl, respecliv a
unicipiliui Bucurest, denumitd n continuare Direclia, esie SEIVIGU pubhic deconcantral. cu
sersorditale jundicd: in subordines ninstardul Cullusti gt Patrimeniulul National.

Art 2 - Owecha funchioneazd in conformitals cu legislafie romana In vigoare § S
prevaderils prazeniuiu Regulament

.- Ar 3. - Teste docunenisie oficgls emise de Dvegpa vor conjine derumires complstaa
acesis, Al 02 NOICares sediulul datelor ce contact

ArL 4. - Stnistura orgenzawonica a Ojreclier este prevazuld in anaxa la prezantul
Regulamant da organzara §i furctionare g face panse inisgranta din acasta

CAPITOLUL I
SCOPUL. OBIECTIVELE GENERALE $I OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 5. - Dysche are o3 scop prncipsl reslizarsa prerogativeior spacifice domeniulul
culturtl s paL MG LIRS nafional, implameniares strategiel §l oolificiior elaborate de ministar. |a
nivelyl ucatuluiimunicpitol Bucurash

Am. 6. - (1} In acliviatea sa Oeecha urmarejts indaplinirea urmdtearelar otiecive
gaTieTEE
8] arotejaras patnmonitiu cultury, welusiv s Bl aparyinang minontatiorn nafonale,

b},  asigurarea mventaner) § erficsred dolual 2 permarente 8 evideniel patrimoniuil
il

- B) varificares asiguran condityor prevazute de legislajia in vigoare privitoare is starea (le
conedrvare, & condigilne de sacuriiste § respectares regiamaritirior privind clasarea §i drouia)a
patrmanjull cultura’ moil
d)  revitauzsres g punerea In valGare 2 patrimomulu suliural mobil, imabil g imastarial,
g} inlormaras cathjeniorn 'n legatura cu Iegisializ aphcab |3 domeniulu sau de compelanta

12) Parity 2aiuzarea obiect/slof prisdizyle Iz ainsaid precedent, Dwechia inr=orinde
demersun e langa autoriialie saministrals publice DLale, perseana firice § perscane |uridice
ge diept public sau prvat

Art. 7. = (110bigctul de aotvitate al Direcle! il constijuie protejarea g punerea in valoars
= pafrimoniulu cultursl nelioamt. saitficarea ragpeclan (agisisle specifics domaniule &) de
aviivitais In scopu redlizénl ambutilior ce il tevin. mrecum si Fromovar=a s pezvollares creayey
comamu sns, potnvit legn

(2} Princapatale stmbuty 2¢ Diecfiel sunt urmatbarsie
a)indephnese ainpufiile prevazute de lege In domanul proteja patnmoniih cultural nagonal

.................................
--------------------
........



b)colaboreaza cu autoritaile publice gi cu Institufiiie specializats pantru prot
valoare a bunurilor din patrimoniul cultural national si aplicd in aoest sens pre
domeniu; \% .
¢) efectueaza din proprie inifiativa si participd, la cererea auloritafilor abiliateg sedng cu
acestea, la actiun| de control al respectaril avizelor emise de MCPN si al legislatielp
protajarea patrimoniului cultural,

diparticipd. |a cererea auloritdfilor abilitate §i impreund cu acestes, la actiuni de control al
respectari| legislaisi privind dreptul de autor §i drepturile conexe,

e)solicita §i primesc, In condifiile legil, Tn nume propriu sau in numele gi pentru Ministerul Culturii
si Patrimoniulul Najlonal, de la autorits)] sle administralisl publice, de la institulli publice §i de ia
persoanele juridice de drept privat cu activitaie In domeniul cultural, &l artelor §i informaril
publice, date i informatii necesars pantru exercitarea atributiilor ca le revin;

flcontroleaza respectarea indeplinirii obligafiler de platd a contribufiilor la Fondul Cultural
National, in condigiile i la tarmenele stabilite prin lege;

g) colaboreaz® cu organele aodllitate de lege peniru combatsrea activitatil infractionale in
domeniul patrimoniului cultural national;

h) sesizeaza organels de cercetare penald ori de céte orl in urma controlulyl efectuat se
constata incaledri ale dispozitilor legale in domeniul protej&rii patrimoniulul cuitural naticnal, de
naturd s& atragd raspunderss panald §i se constitule, atunci cind este cazul, parta civila Tn
procesul panal,

) indeplinegte orice alte atribupi stabilite de ministrul culturii §i patrimoniului natonal, potrivit
compelentsior legale ce la ravin

Art. 8. - (1) In exercitarea atribufilor sale, Direcfis saste gutorizatda s@ controleze
respactarea reglementérilor specifice domeniulul s2u de activitale de catre loats persoaneie
fizice §i juridice din judetul/municipiul Bucurestl, in functie de compatenia teritoriald, sa
semnaleze organelor §i autoritalilor competente situafiile de Incalcare a dispozifilior lsgale In
domeniu, & constats contraventile §i s& splice amenzl potrivit competenielor stabilite prin
actele normative speciale, precum si de Ordonanta Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic
al confraventiilor, aprobatd prin Legea nr, 180/2002, cu modificarile §i completarile ultericars.

(2) Prin ordin al ministrului culturi $i patnmaniului national, la propunersa diractorului
executiv 2l Direclie, se desemnedrd personalul Tmputemicit s controleze respeciarea
reglementarilor spaciale in domeniul sau ds competentd, s& constate contraventii si s& aplice
AMEnzi.

(3) Directia asigura cheituislila de parficipare la gedinjs a specialigtilor nominalizafi ca
mambrl in Comisia Zonald & Monumentalor Istorice, precum §i pentru presedintels acestel
Comisili,

(4) Dirsctia ia masurile stabilits ds lege cu privire la funclionarea comisillor zonale pentru
monumentele de for pudlic.

CAPITOLUL Il
PATRIMONIUL

Art. 9. - (1) Patrimoniul Direcfle/ este format din drepturi i obligayi asupra bunurilor
mobile si imobile aflate in propristatea statului, pe cars le administreaza polrivit legii.

(2) Patrimoniul Directiel poate fi completat prin achizilll, transferuri, donatil ale persoanglor
fizics sau juridice sau prin alte modzlitay prevazute ds iege.

(3) Bunurile aflate in patrimoniu se gestioneaza potrivit dispozitilor legale In vigoare,
conducerea Dirsciiei flind obligata s& ia toats masurile prevdzute de lege In scopul protejarii
acastora,
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CAPITOLUL IV
BUGETUL DE VENITUR! §| CHELTUIEL!

Art. 10. - (1) Finanjarea cheltuielilor curents si de capital -
%M&ﬂuﬂmﬂmuﬂnﬂun gestionate 1n regim extrebugetar potrivit actel

(2) Bugstul de cheituieli al Direcfiei s8 aproba de cétra ministrul culturii si patrimoniuiul
national in conformitate ou regismentdrile legale In vigoare, in limita creditelor bugetars
repartizate in raport cu sarcinile cuprinss, potrivit legll, in bugetul Ministerului Culturii g
Patrimoniulli Nafional,

Art. 11. - (1) Taxele percepute de Dirscfie pentru eliberarea avizelor prevazute la art. 25,
alin. (1) pet 11 din Legea nr. 422/2001 privind protejarea monumentslor istorice, republicata se
gestioneazd In regim extrabugstar, in condifile legll, fiind utilizate exclusiv pentru acfiuni,
proigcts si programe in dpmamwjéﬁf monumenielor istorice.

= (2) Venliurile sxtrabugetare ncasale potrivit legi, se pot utliza pentru finantarea
activitatilor prevézute In H.G. nr.387/2008, cu modificarile §i complatarile ulterloare.

(3) Direcfia poate folosi pentru dezvoitarea si |Brgirea aclivitétii sale resurse banesti
axtrabugetare, precum donafil §i sponsorizarn, primite de la persocane fizice sau juridice care se
gestioneaza potrivit normelor privind finantele publice cu respectarsa destinaillor stabllite de
trensmitator.

CAPITOLUL V
PERSONALUL $I CONDUCEREA

Art. 12. - (1) Personalul Dirscjisi este structurat in functionari publici §i personal
contractual.

(2) Direcfia este condusa de catre un direcior exacutlv, functionar public din categoria
functionarilor publicl de conducere.

(3) Numirea sl eliberarea din funcjie a directorulul executiv se face prin ordin al ministruiul
culturii si patrimoniului national, in condllifle legii.

(4) Directorul exacutiv réspunde, patrivit legli, de buna organizare §i funclionare a
activitalii Direcfiel.

Art. 13. - (1) Principaiele airibuii ale directorului axecutiv al Dirscfiei sunt urmatoarsie:
a) conduce §l coordoneaza activitates Directiel,
b) exercita functia de ordonator tertiar de credite,
c) organizeazs, coordoneaza i controleazd. |a niveldl Direcliel, eplicarea legilor, ordonanielor i
hotérarilor Guvernului, a ordinelor §i Instructiunilor emise de ministere, cu respectarea limiteler
de autoritata, potrivit legil;
d) actioneaza pentru aplicarea siralegisi Ministerilui Culturii §i Parimoniului National in
domeniul culturi §i patimoniulul cultural natonal la nivelul judefulul de competenida
municipiului Bucurest! _
@) in domeniul patrimaniului Imokil — ssigura respactarea prevedsrilor legale Tn vigoare privitoare
la protejarea patrimoniulul arheologic si al monumenrteler istorice, Inclusiv prin verificarea
respectsrii avizelor sl a autorizaiiilor eilberate da minister.
f) in domeniul patrimoniulul cultural mobil - asigura respectarea prevederilor legale in vigoare
privitoare |a protejarea patrimoniulll cultural mobil, pracum §i privitoare la muzes §i coleclil
publice, aproba, Tn condiille legil, exportul bunurilor culturals,



g) in domeniul patrimoniulu \material - aslguré raspectarea preveds T pggle D\vigoare
\vitoare la protejarea patrimoniulul imaterial. ) A

) avizeaza proiecisle de buget, Bugetele de Cheltuiel si Bugstele de ViB eltilie
Direcfiei, pe care le transmite, In vedsrea aprobaril conducerii  Migsteramal Cu burdl sl
Petrimoniulul Naticnal, ST

i) reprezintd Direclia in reiajia cu autoritafile §i institutile publice, cu persoanela fizice sau
juridice romane sau stréine, precum §i in justifie;

J) avizeaza solicitarile de organizare @ concursurilor/examensior de ocupare a functiilor publice
sau posturilor vacante Tn cadrul Direcial |

k) numesgte prin decizie, comisiile da concurs §i solutionare 2 sontestatilor pentru concursurile
ds ocupare 8 posturilor vacante ssu de promovare, in condifiile legli, organizate la nivelul
Direcliei,

) numests, promoveazs, sancticneazs, modifics, suspends, inceteaza raporturile de serviciu ale
functienariior publici din cadrul Directtel, In cendiffile legii;

m) angajeaza, promoveazs, saristionezza, modifica, suspandé, incateaza raporturile de munca
als parsonalulul contractual din cadrul Directiei, In conditiile legi;

n) organizeazd, potrivit legil, activitaiea de control financiar preventiv derulata la nivelul Direclier;
in caznl Direcilel peniru cultura §i patnmoniu national 2 municipiulul Bucuresti $l organizeaza
activitatea de audit public intem,

o) avizeazd anual proiectul statului de funcyl al Direcfisi i 1l supune aprobérii conducerii
Ministerului Culturil gi Patrimoniului National;

p) aprobé §i rdspunde de propunerile de stabilire, potrivit legll, a drepturilor salariale ais
personalului Directief; _

r) solufioneaza, potrivit legil, contestailile cu privire ta acordarea drepturilor salariale;

s) sprijind, potrivit legii, activitatea camisiiior de discipling §l paritard constituite potrivit legil]

§) aslguré promovaraa parsonalulul In functii, grade sl trepte profesionele §i avansarea in
gradatii, in condifiile legil §i cu in cadrarea in bugstul propriu aprobat cu sceasta dastinafje;

t) coordonsaza nemijiocit activitataa compartimentalor Direcfiaf,

t) imputarniceste, prin decizie, persoana competanta sa cercelsza incalcarile prevederilor Legll
nr. 47712004 privind Codul da conduita & m@gn&lﬁtumew.mﬁW
publice sl 88 propuna gplicarea sanciiunilor disciolinare Tn conditiile Legil nr. - Codul
Muncil, republicats, cu modificarile sl completérile ultericara sl aduce la cuno§tinia angajalilor
gceasid decizie |

u) face propuneri privind numires, prn ardin al ministralul cultuni §i patrimoniulul najonal, &
agentilor constataton al contraveniiilor § de aplicare a aancfiunilor precum §i @ personalulu|
imputernicit s& efeciuszs aciunile de control privind respectarea obligatilor de plsta &
eontributiilor la Fondul Cultural National, conform prevederilor legaie;

v) réspunce de asigurarea integritatii patrimeniulul Direcfiel, §i buna gospedérire a mijlcacelor
materiale, financiare §i umang existenta cu raspectaraa pravaderiior legale In vigoars]

w) rdspunde de organizarea activitalii pentru apérarea impotriva incendillor, precum §i de
sacuritatea st protectia muncii:

x) elaborezza, la solicitarea organulul ierarhic superior sau & aitor entitall compstente,
documente referitoare la activitataa Direcliel.

y) exarcitd orice alld atribujje dat@ in campetenta sa prin lege sau alte acte normative ori
delegata de cétre minisinl culturli i patnmoniului national;

2) elaboreazad §i transmite Direciiai Patrimoniul National din cadrul ministarulul programul de
activitale a Diracfiei , anual §i ori e cate ori se |mpune revizuirea acesiula;

aa) asigurd, In condifiile legl, participarea personalului Directiei la programe ce formare
spacializald/parfeciionars,

bb) evalusaza, in condiliile legi, performaniete profesionale ale personalului pentru care ara
calitatea de evaluaton,



ce) asigurd, potrivit legli, securitatea §| sanalalea lucratoriior in toate aspectele’ ledEiE e

(2) In exercitarea atribufiilcr sale directonll executiv emite dacizi. X
(3) Acordurile, avizele, cartificatele sau alte documante 8llberate ca
gtributiilor Directiel so semneaza sau se aprobd, dupé caz, de catre alfi fu
in baza unei delegari a diractarulul executiv, conform dispozifilor legale.

Art.14. (1) Diractorul executiv adjunct al Directiei pentru Culturd gi Patrimoniu National 2
municipiului Bucurest asigurd masurils necesars privind buna organizare sl functionare a
activitatll compartimentulul Financiar-contabllitate, salarizare, administrativ, achizitii publice.

(2) in absenta directorului executlv, atributiile sale sunt exercitate de un funclionar public
din cadrul Direcfiel, sau de eatrs directorul executiv adjunct, in cazul Direcliel municipiulul
Bucuresti, desemnat prin decizis, sl cu Tnstiinfaraa conducarii ministerului.

(3) Principaiele atributii ale directorului axecutlv adjunct al Directiei Municipiului Bucuregt
sunt: .

3) urmareste realizarea activitati de control financiar preventiv propriu organizal la nivelul
Direc}jei, cu respectarea prevederilor OMFP nr. 1792/2002,

b) avizeazd decizia anuala de invantariare a patrimoniului Direciisi, pe care © supune aprobari
directorului executiv, urmaresgta §i raspunds de bunul mars a! inventarierii anuale;

¢) organizesza §i conduce activitaiea financiar-contabild precum §i de ordin administrativ la
nivelul Directisl i réspunde de bunul mers al activitatilor desfagurate in cadrul compartimentului
aflat in subordine directa;

d) prezintd directorului execully, In vedersa avizArii propuneri privind fundamentarea §i
slaborarea prolectulul bugetului anusl de cheltulali al Direclisi,

e) prezintd directoruiui executy, In vedesrea aviza propuneri privind fundemantarea s
alaborarea projectulul bugetului snual d& venituri si cheltuleli gestionat in regim extrabugetar,

f) prezintd directorului executiv propunar privind méasurile de optimizare a cheltuielilor Directiei;
g) coordoneazd si raspunde de activitatsa de administrativ s/ achizifil publice la nivelul Dirsciiel;
h) prezinta directorului executiv propuneri privind reabilitarea patrimoniului Directief;

i)y exercitd arice alte atributil delegate de catre directorul executiv.

CAPITOLUL VI
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 15. - Structura organizatoric a Direcfiei este cea prevazutd in Anexa la prezentul
regulament §i cuprinde:
a)Compartimentul monumente istorice §! arneologie,
b)Compartimentul patrimoniu cultural national mobil §i imatesal;
c)Comparimentul culturd, managemani, resurss umane;
d) Compartimentul financiar-contabilitate, salarizars, administrativ, achizifii publice;
e) Compartimentul audil public intem, organizat fa nivelul Directiel pentru Cultura gl Patrimoniu
Najional a municipiulul Bucuresti

Art. 16. - Compsrtimentul Monumente istonice si arheclogie Indeplineste 1n condifilie legil.

urmétoarele atribufii

a) in domeniul protejarii monumentelor istorice:

1. colaboreazé si aduce la indepiinire sarcinile trasate de conducersa ministerulul in domeniul
monumeantalor istorice;

2. realizeaza inventarierea menumentalor istorice si comunicd lunar la Institutul National al
Patrimoniului informatile §i datsle necesars realizari § actuallz&ril Listal Monumentelor
Istorice;



3. declangeazi procedura de clasare, Ciasars de urgents, declasare sau ( T ;_;-nl pei de
clasare @ monumentelor isterice, In conformitate cu prevederile Leg

\!

protejarea monumentelor istorice, republicatd, §i a normelor mstodologiSgrin Vigoanms

4. ‘ndeplineste masurile legale cu erivire la declangarsa procedurii excep||ORaig-Js<
urgenia;

5. comunicd neintérziat declangaras proceduril de clasare sau, respectiv, de declasare, dupd
caz. proprietarulul, titufarulul dreptulul de agministrare sau titularului altul drept real asupra
wbunurilor imobile in cauza in bazs propuneril Comisiel Nationale 8 Monumentelor Istorice |

8. Intocmeste i comunicd proprietarilor sau titularilor dreptului de administrare, dupa caz,
Obligatia privind folosinia monumentulul istoric, act prin care sunt precizste condifiile gi
regulile de utilizare sau sxploatare si Intrejinere a bunurilor mobile clasate monument istoric;

7. emite avize privind interveniiile asupra monumentelor istorice, precum si asupra imobllelor
din zona de protectie a monumenteler (storice sau din Zonele Construite Protejate, potrivit
compatentelor stabilite prin reguiamente si instructiunl emise de Ministerul Culturil §i
Patrimoniului Nafional,

8. controleaza interventile care se fac asUpra monumentelor istorice in baza avizelor smise; in
cazyul realizdri de lucrdri neautorizate sau care nealcd avizele emise, Intrerupe, prin
personalul de Inspeciie abilitat, lucrarie, pand |a Intrarea in legalitate, aplicd sanctiuni i,
dupé caz, dispune revenirea [a situaiia inifjala sau sesizeazd organele de cercetare penald;

9. poate formula propuneri priving obiectivela susceptibile de a fi cuprinse in PNR si informeaza
eonducerea ministerulul cu privire la stadiul lucrarilor prevézute in PNR, pentru judelul de
competanta.

10.emite avize pentru efectusrsa cercslariior arheologice 1a monumente istorice potrivit
competentelor stabilite prin Regulamentul ae organizare i functionare al Comisiel Nationale
a Monumsantelor Istorice $i prin reglement&rile privind prolejarea patrimoniulul arheologic $i
controleaza modul n care institutlile organizatosre ale cercetrilor gi responsabilii stiinificl ai
lucrErilor respects standardele i procedurile in vigoare,

11.Inregistreaza angajamentels scrise aie persaanzlor fizice care dobandssc prin megtenire sau
donafie Ln bun imobil clasat monument istoric utilizat ca locuinid sau pentru activitalj
necomerciale, privind Intentia de a execuls, in termen de 12 luni, lucrdr de consolidare §i
restaurare stabilite prin documentaie tehnica aprobata gl avizata potrivit legil i avizeaza, in
situatil justificate, prelungirea cu inca 12 lunl a termenului asumat prin angsjament;
urmaresle realizaraa lucrarlor respectiva In conditiile si la tarmenele stabilite §i comunica
Directiei Generale judetene a Finantsior Publice constatarile sale in scopul recuperdrii taxel
de timbru. atunci cand lucrrile nu respsctd condifile §i termeneie stabilite sau cand bunul
este instrainat Inaintea efectudn sau incheieri lucrdrilor de consolidare sau restaurare,

12. avizeaza documentatil de urbanism sau documentatii tehnice pentry lucrérile finantate de
proprietari| imobilefor din zone 92 protectie a monumentelor istorice sau in zonela construite
protejate instituite potrivit legii, care sunt necesars pentru pastrarea cadrului construit sau
natursl;

13. coleboreaza cu autoritdfle administratiel publice locale din judeful de competenta.
solicitandu-le toate informatile actualizate din domeniul protejaril monumentelor istorice
pracum 3i adoptarea masurtior de interzicare a ciroulatiel vehiculelor grele §i transportul de
materiale explozive In zona de protectie a monumentelor istorice, de aplicare a insemnalor
distinctive i a siglelor de monuments istorice, de control & Intretinerii acastor insemne §i
sigle de cétre propretar, ce asigurare 3 pazsi gl protecfiel monumentelor istorice aflate In
domeniul public si privat al statulul sau abandanate orl ailate In [itigiu, precum i @ masurilor
de optire a lucrdrilor de construire sau desfinfare In situatia descoperiril de vestigll
arheologice §i de organizare @ pazel aceslorg



14.ingtiinteaza, In scris, propriglarii sau titularil drepturilor reale esupra SenumEnteo

in judelul de competanyd espra cbligafile ce fe revin prin legs c2 iare S
special al bunurilor imobiie Tn cauzé;

15.exarcitd, in numele statulul dreptul de preemiiune asupra MONUMBNIEEE
grupa B; =1

16.exercitd orice alte atributii stahiite conform normelor Isgsale Tn vigoare privind protsjarea
monumentelar istorice §i a patrimoniulul arheologic |

17.constatd contraventil §i aplicad amenzl pentru nerespectarea prevederilor legale In domeniul
protejarii monumerntelor istorice in conformitate cu dispozifiile legale n vigoare

18.asigurd consultanid de specialiiate gratuitd pantru propristari privind regulile de protejare a
monumentalor istorice (intesventi de orice fei 3 condi{ii de exploatare) §i posibilitéi de acces
la sprijin financiar (din paitea autoritatiler locale, cantrale sau ofin diverse programe de
finaniare);

19.formuleaza si inainieaza periodic condusari ministerului propuner ce vizeaza imbunatatirea

cadrulul leglslativ pentru protejarea patrimeniului cultural national.

b) in domeniul protejarii patrimoniulul arheologic:

1. identifica siturlle arheologice prin repare si coordonate §i asigura delimitarea si marcarea
limitelor lor pe harta in coordonate ST70;

2. asiglrd marcarea limitelor siturilor arheologica prin coordonate ST70 In toate documerntaiiile
de urbanism primite de Diraclie,

3. urmareste respeclarea autorizaiel de sBpatura arheologica, a Regulamentulul sapaturiior
arheologics, precum §i 8 standardslor si procedurilor arnaclogice Inraza teritoriala a2 judefulul de
competentd;

4. inlocmasc referatele de spacialitate peniru lucrarile c8 urmeaza s fie sfectuate in zonele cu
patimoniu arheologic evidentiat intampi&tor;

5. asigurd supraveghserea de specialitate a lucrariior la care au fost consemnaie descoperiri
arheologics Iméampiatoare, deciansand, dupd caz, procedurile de clasare prevazute de lege;

8. amite Certificatul de descarcars de sarcing arheologica, Tn conformilate cu prevederile legale
in vigoare §i standardele $i procedurile arhedlogice aprobate de Ministerul Culturii g
Patrimoniului National, _

7. primeste bunurile mobile rezultate In urma descopsririor arhaologice Intamplétoare predate
de descoperitor in termen da maximum 72 de ore §i procedeaza potrivil prevederilor legale In
vigoare privind protejaras patrimoniulii cultural najional mabil;

8. constats contraveniii §i aplica sanctiuni prin personalul Imputernicit, potrivit legisiatiel in
vigoare, in cazul nerespactaril realementarilor privind protejarea patrimoniului arhsologic.

9 anunia polita si jndarmeria cu privire la fiecare descoperire intamplatoare, in vedersa
organizaril pazel gifsaua supravegherii zonel respectve.

Art. 17. - Compartimentul patrimoniul cultural national mobil §i imaterial indeplineste, in
condifiile legil, urmatoarale atnbulii: _
1. colaboreazd sl aduce la indeplinire sarciniie trasate de conducerea ministerulul 1n domeniul
patrimoniului cultural nafional mebil sl imatarial;
2. intocmeste potrivit standardsior nationale baza de date privind evidenia bunurilor culturale
mobille clasate, aflate pe raza terileriala a judefulul de compelenta;
3. inregistreaza cererile de casare & bunuilor cufturale mobile delinute de Instituti
respecializate, de culte religioase, de alle persoans juridice, precum §i de parsoans fizics;
4. yerifica la societijile comerciale in curs de privatizare, cu sediul n judstul de competenia,
bunurlle cullurale mobile susceptitile de a fi clasale si declangeazs procedura de ciasare, n



termen de 10 zile de la inregistrarea comunicarii privind inscrierea faces
privatizare,
5. declanseaza procedura de clasare & bunurior arheoiogice dascoperite\ata
in baza propunerii Comisiel Nationale a Muzeelor i Colectillor, cu privirs
specializata careia i sa vor transmile in administrare bunurile arhaologica respessive;
6. Inregistraaza §i solutioneaza inglintanie primarilor din judeful de competenia privind bunurile
arheologice dsscoperite Intdmplator de persoansie fizice si predate de acestea, preia bunurile
astiel predate, stabilests prin experyl acreditall valoares bunurilor respective precum $i institutia
publica specializata In administrarea carela se vor transmite bunurile in cauzs;
_ 7. efectusazd expertiza necesard si intocmests documentatia prevézutd Tn vederea clasaril
bunuriler culturaie mobile,
8. inainteazs direcliei de specialitate din cadrl Ministsrului Culturii gi Patrimoniului National
propunrerile de clasare a bunurilor culturale mobile, Tn vederea supunerii analizei Comisiei
Natlonale a Muzealor si Colectiilor;
9, inregistreazs, centralizeaza, verifica gi gestionsaza Ingtiinfarile de schimbare a propristarulul
sau defindtorulyl, in cazul bunurilor cJiturale mobdile clasate aflate in  evidentd
10, inregisireaza, centralizeaza, verifica si gastioneaza comunicarile proprietarilor, titularilor de
drepturi reale, titulariler drepturilor da adminisirare sau ale detindtorilor cu orica tith al bunurilor
culturale mobile ciasate privind pierderea, furtul sau distrugerea totald sau pariiald a acestor
bunuri §i anuntd imediat, In seris, organele de palijie competente teritorial;
11, controleazd periodic jifsau la sesizérl starea Ce conservare si de securitate a bunurilor
cilturale mobile ciasate aflate Tn evidenta, acordénd cansultantd de specialitate ori de cate orl
esie necesar siWsau la solicilerea proprieterior sau ttularfior aftor drepiuri reals
12, face propuneri de includere in priotitajile ce restaurare a bunurilor culturale mobile clasate in
tozaur aflate la institutiile: nespecializate sau |2 alte persoane jundice decét institufille publice
speciglizate, precum gl la persoanele fizice din judeiu! de competentd;
13. organizeaza, realizeazs gl aclwalizeaza evidenia registrelor agenijlor sconomic! din judeiul
de competentd autorizall §5 comercializeze, prin vanzare publica sau prin intermediers, bunuri
culturale mobile;
14. verifica respectarea obligailiior ce le revin agantilor economicl autorizati, In condifille legii, sa
comercializeze bunuri culturale monile;
15. inregistreaza Instiintarile ageniilor economicl autonzal cu privire la punerea In vanzare a
unor bunuri culturale mobile clasate in tezaur §i verifica documentalia aferentd exercitari
dreptulul de preamtjune al statulul, pe care o ransmit conducerii ministerului;
18, verificd documentatiile depuse de fitularil dreptului de administrare asupra bunurilor culturale
mobile aflate in proprietate publicd, privind exporiul temporar al acestor bunuri §i elibereaza
certificatul de export potrivit legisiatiel in vigoare;
17. constatd contraventii si aplica sanetiuni in conformitate cu legislafia Tn vigoare privind
protejares patrimoniului cultural nafional mabil;
18, colaboreaza §i stabileste, impreuna cu structunis abilitate ale Ministerulul Apardril Nationale
sl ale Minfsterului Administratiel §i Internelor, dupd caz, masurile de profectie a bunurilor
culturale mobile si imobile, in caz de conflict amat sau de calamitay naturale;
19, inifiaza gi sprijind, in condiliile legil. actiuni de revilalizare a tradifilor gi oblceiurilor locale, a
ocupalilor specifice tradifionale, de formare & specialigtilor si maseriagiior in domeniul
arlizanalulul si mesgtesugurllor radifionale;
20, indeplineste arice alle stribufil stabilite prin normele emise n confarmitate cu prevederile
Legii nr. 18212000, republicata, cu modificanie s| completérile ultericare.

Art. 18, - Compartimentul Culturd, meanagemsnt, resurse umans Indeplineste, in canditiile
legli, urmatoarale atribulii



4 sprijing, In conditiile legii, autoritatiie administrajiei publice locale ¢ €
antru divarsificares, wiodernizarea §i optimizares servicilor oferite da Instifdtii
de culturd, in vederea satisfacerii nevollor culiurale §i educative ale publiculd;
2 elaboreaza note, rapoarte, informarl, sinteze, alte documente privind adiviiates:-3 i
competentele  Direcfiel, in relafia ou autoritdtile  publice  cent il 212587 ]
3. asigura realizarea procedurilor privind salicitarea, in numele Direofiei sau pentru Ministerul
Culturli si Patrimoniulul National, de la autoritati ale administraiiei publice centrale §i locale si da
la persoana juridice de drept prvat cu activitete 1n domeniul culturii, &l artelor §i informarii
publice, a datslor si documentelor necesare indeplinii  atributilor  Directier,
4_intocmeste anual statul de funcii al Directiei, ce Urmeazé a fi supus aprobarii ordonatorulul
principal de credite;
5. organizeaz& In condifiie lagll, concursurie sau examenele pentru ocuparea posturior
vacante sau temporar vacante din cadrul Directiel, precum §l @ concursuriter de promovars,
6. intocmeste, in condifile legi, documentafia privind inifierea, executarea, madificarea,
suspandarea §i incelarea raporiunior oe sarviciu, respactiv & raporturilor de muncé, pentru
personalul Directier,
7 coordoneaza 5 monitorizeazd procesul de evaiuare a performantelor profesionale indlvidugle
anugle ale funciionarior publici $ personalulul contractual, in scopul aplicri in condiil de
legalitate a proceduriior de svaluare §i gestioneazd repoartels §f fisale de evaluars ale
personalului Direcfiel,
8 completeaza, pastreaza si fine evidenia registrulul unic al salariatiior, conform prevedenlor
legale in vigoare,
9 aciualizeaza statul nominal de fundii al Direclisl. in raport cu modificarie intervenite in
structura de personal sau in ceea ce privests drepturile salariale, pes care il supune aproban
directorului executiv,
10, intocmeste situafi statistice, sintsze, irfarmari referitoare la sctivitatea de personal a
Directiei, solicitate de institutille competents]
11 fumizeaza Direclis! Managaneniul Resurselor Umane st Dialog Social din cadrul ministerulul
informatiile si documentalja necesars intoemiri ¢l fundament&ril anexei ia legea bugetului de stat
sau or de cite ori intervin solicitan ale direcliel de speciglitate din cadrul ministerului vizand
acast domaniu;
12. gestioneaza fisele de post &ie functionarilor publici §i personalului contractual din cadrul
Directier,
13. rispunde de intocmirea si actualizarea registrului decizillor Direciisi, a registrului general de
evidenta a salariatilor, de registrul de avidenta al funciionarilor publici, de intocmirea evidenigi
electronice a salariglilor §i ransmiterea informatiilor catra TM, precum gl intocmirea raportariior
cétre Agentia Nationald a Functionailor Publici privind evidenia functillor g funciionarilor publici,
14. gestioneaza declaralile de avere ale personalulul §i deciaratiile de interese ale functionariior
publiei,  consemnand evidenta acestors In  registrul special, potrvit  legii
15, gestioneaz3, In condifiile legi, dosareie profesionale, precum i dosarele de personal ale
angajatilor Direcliel.
16 intocmeste planul anual de formare profesionald a angajatilor si fine evidenta participani
functionarilor public gi 8 persanaluiul contractual la programele de formare §i perfectionare;
17. Intocmeste planul de ocupare a funcjilor publice din cadrl Directiei, potrivit legii;
18. supune aprobéni directorulul executiv programarea anuals a concedillor legale de odihnd
pentru  angajati  Direclie sl urméregte modul 8 respectara a  acestzia
19. Intocmegte dosarele de pensionare pantru angajatl Direc{iei, conform prevederilor legale;
20 elibereazd adeverinie de vechima In munca si sporur, precum si copii dupd actsie din
dosarele profesionale sau alte documenis solicitate de cHtre salariatl Directie,
21. réspunde da sctivitatea de conslliere etica si monitorizarea respectanii normelor de conduitd



ale functionariior publici din cadrul Directiel, patrivit art. 21 alin. (1 ) din
rapublicats;

g2 coordoneazs §i monltorizeazs, In colaborare cu celelalta comparti
alaborarea §i actualizarea Regulamentulul intam, X
23. stebileste drepiurile salarigle ale personalului sl Intreprinde demersuriia=id=+a
promovarii 1n functil, grade sl trepte profesionale g avansarea in gradatii, in conditille legil.
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Art. 19. - Compartimentul financiar-contabilitate, salanzare, sdministrativ, achizifil publice
indeplineste, in conditille legii, urmatoareie atribulji:
1. alaboreaza propuneri privind Intecmirea proiectului anual al bugstulul de cheltuiell sl al
bugetului de venituri §i  chelfuisll  gestionat  din fonduri  extrabugetare,
2 fundamenteaza solicitarea |unara privind necesarul de credite bugetare pentru cheltuisiile de
personal, bunuri gl servicii gi cheltuiell de capital cu incadrarea In prevederile bugetare aprobate,
3. urméreste derularea contractelor prin incadrarea piafilor efectuate in prevederile aprobate,
4. analizeaza disponibilul din extrasele de cont peniru Incadrarea acsstuia in limita creditelor
bugetare deschise
_ & Intocmesle documentalia necesara abtineril vizel de control praventlv propriu, potrivit legil;
) @, efectueazs operafiuni de plali prin casierie §i prin Trezoreria Statulul din creditele bugelare
aprobate si din veniturile extrabugetars Incasale pe seama Directiel, In baza documentelor
aprobate, conform lagislalial n vigoare;
7. lunar, intocmeste executia bugetara a plafior ds casa pentru bugstul de cheltulell gl bugstul
de venituri si cheltuieli gestionat din fonduri extrabugstars;
8. asigurd inregistrarea Tn contzbllitate a piafi cheltuialilor din credite bugetare §i venitud
extrabugetare, In condifile legil;
9. Intocmeste situatiils financiare timsastriale sl anuale si le transmite |a Ministerul Culturil sl
Patrimoniului National, la termenele stabilite de acesta;
10, irimestrial, Intocmests sl depuna la Institutul Najional de Statisticd Darea de seamé privind
realizarea investifilor
11. intocmeste statele de plata 2 salariilor si a caloriaite dreptun de natura cheltuielilor salariale
pentru personalul Directiei sau a persoanelor din afara institutiel, dupd caz
12. réispunde de corectitudinea calculului salarilor, Intocmirea la timp a documentelor de plata a
acestora si alimentarea cardurilor de salaril;
13. intocmeste si depune g Trazoreria Statului situalilie cantralizatoara privind plata drapturilor
y salarizle ordinsle de olatd pentru refinerile din salarii g le depune la Trezorerie;
- 44, lunar intocmeste i depune declarafite privind Impozitul pe venituri, contribugia privind
aslgurarile sociale de stat, contribufia privind asigurarile de sénstate, contributia la fondul de
soma), contributia privind indemnizatiile de concadiu medical;
15. lunar, Intocmeste si depune la Institutul National de Statistica Darea de seama privind fondul
de salarii realizal sl Impozitul aferant;
16. lunar, Intocmeste si transmite 1a Ministerul Culturii si Patrimoniului Natonal situatia privind
monitorizarea cheliuislilor de personal,a investitiilar, dupa caz, a réndurilor din bilant §i a plétilor
restante, la termenele stabilite de acesta, polrivit legii
17. elaboreaza propuneri privind derularea operatiunilor de inventarire anuald sau perindica,
dup& caz;
1E£mpuna modalitati de valorificare @ bunurilor propuse a fi scoase din funcijune sau casals,
dupa caz,
19, elaboreaza propuneri privind Planul anual de achizifil, conform pravedrilor legale n vigoare,
20. intocmeste propuneri privind realizarea de achiziti de bunuri g servicil;
21, Intocmeste note de fundamentare, materiale de sintezd §i situalii privind programul de
investiti  finentat de la bugetul de stat sau din venitur exirabugetare, dupd caz;



propune $pre aprobare componenia comisiilor de evaluare ofer
directd, de rezolvare & contesialiilor, ds recsplie;
23, asigurd intocmirea documentajsi de elaborare sl prezentare a of
achizifil publice organizate de Direcfie; | =L
24, asigurd intocmirea formalitatilor de publicitate/comunicare pentru proceduriie organizate si
J&nzareafransmiterea  documentatiel de elaborare gl  prezeniare a ofertai;
25. asigurd formalitdtile de deruare a MUHIH de achizifii publice. publicarea in SEAP a
anunturilor, primirea documentatiilor, comunicarea rezultatelor, gestionarea situatiiler legate de
contastalii, dupé caz, Incheierea contractelor de achizifii publics;
26, asigurd Infocmirea §i transmiterea cétre Ministerul Finanielor Publice & datelor referitoare |a
maonitorizarea atribuiril contractelor ce achizifii publice!
27, urmarests realizarea contractelor de prestan §i furnizars de servicll inchelate cu tarie
ersoans,
ga. rdspunde de buna desfBgurare a sclivitglli serviclulul de pazd al imobilului;
29. raspunde de activitatea privind reparafile curente ale imobilulli ¢l sle bunurilor din dotara;
30. rdspunde de utiizares conformd & bunurilor afate in patrimoniul Direclief,
31. propune madalits}l de asigurare a evidaniel, inventariere arnivara si péstrare a documenteior
;_) intocmite la nivelul compartimentelor din cadrul Direcfie;,
32. propune masurl privind desfsurarea activitajil de paza ¢ stingere a incendiilor,
33. exercid. in condilile legii sl cu respectarsa prevederilor legale, aclivitatea de control
financiar preventiv propriu organizat la nivelul Directiei, potrivit legil;
34, intocmaste proiectul de decizie anuald de inventariers a patrimoniulul Direcfiei, pe care 0
supune aprobani directorulul executiv; Urméregte sl raspunds de bunul mers al inventariani
anuale;
35, organizeaza si coordonsaza activitatea financlar - contabila pracum §i de ordin administrativ
la nivelul Direclisé 5| raspunde de bunul mers al activitdliior desfagurate in cadrul
compartimentulul;
36. prezintd directorului executiv, In vederea avizArl propunen privind fundamantarea §i
elaborarea proiectului bugetului anual de cheliuiel al Direciel;
37, prezintd directorului executiv, in vedersa avizéri propuneri privind fundamentarsa g
elaborarea proieciulul bugetului anual de venituri i cheltuieli gestionat in regim extrabugetar;
38, prezintd directorului executiv propuneri privind cuantumul tarifelor percepute pentru
efectuaraa expertizelor bunurilor culiurale mobile, la cersrea persoansior fizice sau juridice
) interesate, In conformitate cu prevederiie Legli nr. 182/2000 privind protejarea patrimoniulii
-/ mobil, republicatd, cu modificarile si complstarile ulterioare, precum §i cu legislatia in vigoare,
39, prezinta directorului exacutiv propuneri privind mésurile de optimizare a cheltuielllor Dirscfiel.
Art. 20. - La nivelul judetulul de compatenta/municipiulul Bucuresti atributiile Dirscliel se
exercila in relafie cu:
1. auloritifle administratiei publice locale si cu institufile §i serviciile publice din subordinea
aceslora,
2. servicille publics deconcentrate ale ministersior gl ale celoraite organe de specialitate ale
administrafiel publice centrale precum si cu institutile publice subordonate autoritatilor si
organelor respective;
3. persoanele |uridica de drept public sau privat gl perscanele fizice care desfagoara activitaf),
inifiaza sau sustin programe §i proiects In domaenlul culturil §i al protejarii patrimoniulul cultural
national cu relevanta locald, naficnala sau [ntermationala;
4. parspansle fizics inerasate.
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CAPITOLUL VI
RAPORTURILE DINTRE DIRECTIE Sl MINISTERUL CULTURII SYRAH
NATIONAL SI INSTITUTIA PREFECTULUI -

Art. 21, - La nivelul Ministerului Culturii si Patrimoniulul Naflonal, €
Direcfiei se asigura operativ de cdtre direclile de specialitate ale ministex
dispozitile gi sarcinile stabiiite de conduceraa ministeruiul, pe domeniile lor d
controleaza modul Tn care acestea sunt Indeplinite.

Art. 22. - Sub aspect metodologic, coordonarea activitafll Direcfiel se asigura de catre
directile de specialitate din cadrul ministarului potrivit atributiilor §1 competenjelor stabilite prin
Regulamentul de organizare $i functionare ai Ministarului Culturij gl Patrimeniulul National,

Art. 23. - Unele dinire atributiile de conducere i control ale Ministerulul Culturil §i
Patrimoniului National asupra activitalli Dirscfiel pot fi delegate de cétre ministrul culturii gi
patrimoniului nafional prefectulul judslulul respectlv, in conformitate cu prevederile art. 1, alin,
(4) 5i (5) din Legsa nr. 340/2004 privind prefectul §i institutia prafectulul, republicats, cu
modificarile i complatarile ultarioare.

: 8, §l care

CAPITOLUL Vil
DISPOZITII FINALE

Art. 24, - Direclia dispune de siampil& proprie.

Art. 25, - Directia are arhivd proprie, in care pasireazad, potnvit legii, documentsie
referitoare la Infiinjarea i funclionarea s&, precum §i cu documentale emise conform legil.

Art. 26. - (1) Prezentul Regulament de Organizare §l Funcfionare se completeazs, de
drept, cu dispozitile actslor normativa in vigoare.

(2) Orice modificare §i campletare a prezentului regulament se aprobé prin ordin al
ministrului culturii si patrimoniulu national,

Art. 27. - Pe baza §i cu respectarea dispozifiilor |egale ! 8 prezentulul regulament de
organizare §i funciionare, directorul executiv al Dirscliel va adopta regulamentul intem &

Direclial.
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