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Descrierea postului

scopul principal al postului’ Derularea activitatii de protejare a patrimoniulul cultural
national mobil; Derularea  activitatii de protejare a
patrimoniului cultural national imaterial.

Atributiile postului®

1. Intecmeste, potrivit standardelor nationale, baza de date privind evidenta bunurilor
culturale mobile clasate, aflate pe raza teritorfald a judetului de competentd/municipiului
Bucuresti ;

2. Tnregistreazd cererile si efectueaza, prin experti acreditati, expertiza de specialitate de
clasare/declasare/trecere a unui bun dintr-o categorie a patrimoniului cultural mobil in alta a
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bunurilor culturale mobile detinute de institutii nespecializate, de culte religioase, de alte
persoane juridice, precum si de persoane fizice, intocmeste documentatia prevazuta in
normele de clasare/declasare si o inainteazd directiei de specialitate din cadrul Ministerului
Culkuriiy
3. Tnainteazd directiei de specialitate din cadrul Ministerului Culturii propunerile si
documentatia de clasare/declasare/trecere a unui bun dintr-o categorie a patrimoniului
cultural maobil in alta - prezentate de institutiile de specialitate de pe teritariul judetului de
referintd (municipiului Bucuresti), in vederea supunerii analizei Comisiei Nationale a Muzeelor
si Colectiilor;
4. Tnregistreaza, centralizeazd, verifici si gestioneazd instiintarile de schimbare a
praprietarului sau detindtorului in cazul bunurilor culturale mobile clasate aflate in evidenta,
prin comercializare, donatie, succesiune si le comunica Institutului National al Patrimoniului;
5. Comunica proprietarului sau detindtorului Ordinul de clasare/declasare/trecere a unui bun
dintr-o categorie A patrimoniului cultural maobhil in alta, respectiv,
clasarea/declasarea/respingere a clasarii/declasarii etc;
6. Verificd la societdtile comerciale n curs de privatizare, cu sediul in judetul de
competentd/municipiul Bucuresti, bunurile culturale mobile susceptibile de a fi clasate si
declanseaza procedura de clasare, in termen de 10 zile de la Tnregistrarea comunicarii privind
jnscrierea acestora pe lista de privatizare;
7. Inregistreaza si solutioneaza instiintarileprivind bunurile arheologice descoperite
intamplator de persoanele fizice si predate de acestea, preia bunurile astfel predate,
stabileste prin experti acreditati valoarea bunurilor respective;
B. Declanseazi procedura de clasare a bunurilor arheologice descoperite intamplator si
decide, n baza propunerii Comisiei Nationale a Muzeelor si Colectiilor, cu privire la institutia
publica specializata careia i se vor transmite n administrare bunurile arheologice respective;
9. inregistreazs, centralizeaza, verifici si gestioneaza comunicarile proprietarilor, titularilor
de drepturi reale, titularilor drepturiler de administrare sau ale detinatorilor cu orice titlu ai
bunurilar culturale mobile clasate privind pierderea, furtul sau distrugerea totala sau partiala
a acestor bunuri si anunta imediat, in scris, organele de politie competente teritorial;
10. Controleazd periodic si/sau la sesizdri starea de conservare si de securitate a bunurilor
culturale mobile clasate aflate in evidenta, acordand consultantd de specialitate ori de cate ori
este necesar si/sau la solicitarea proprietarilor sau titularilor altor drepturi reale;;
11. Face propuneri de includere in prioritdtile de restaurare a bunurilor culturale mobile
clasate in Tezaur aflate la institutiile nespecializate, culte religioase, alte persoane juridice
decat institutiile publice specializate, precum si la persoanele fizice din judetul de competenta;
12. Organizeazd, realizeaza si actualizeaza evidenta registrelor operatorilor economici din
judetul de competentd autorizati s comercializeze, prin vanzare publica sau prin intermediere,
bunuri culturale mobile;
13, Verifica respectarea obligatiilor ce le revin operatorilor economici autorizati, Tn conditiile
legii, s34 comercializeze bunuri culturale mobile ;
14, Inregistreazi instiintérile operatorilor economici autorizati cu privire la punerea in vanzare
a unor bunuri culturale mabile clasate in Tezaur i verifica documentatia aferenta exercitarii
dreptului de preemtiune al statului, pe care o transmit Ministerului Culturii;




15. inregistreazi cererile de eliberare a certificatului de export pentru bunurile culturale
mobile aflate in proprietatea persoanelor fizice sau a persoanelor juridice de drept privat,
verifici exactitatea datelor cuprinse in cererile depuse 5i intreprinde urmatoarele demersuri,
dupa caz;

16. Emite certificatul de export temporar pentru bunurile culturale maobile clasate in tezaur,
cu avizul Comisiei Nationale a Muzeelor si Colectiilor 5i cu aprobarea ministrulut Culturii ;

17. Emite certificatul de expart definitiv pentru bunurile culturale mobile clasate n Tezaur in
cazul schimburilor de bunuri culturale aprobate prin ordin al ministrului Culturii, cu avizul
Comisiei Nationale a Muzeelor si Colectiilor;

18. Procedeaza la expertizarea bunurilor pentru care nu s-au depus o data cu cererile
rapoarte de expertiza intocmite de experti acreditati de Ministerul Culturii §i stabileste,
in conditiile legii, daca aceste bunuri sunt bunuri culturale susceptibile de a fi clasate;
19. Emite, pentru bunurile culturale care nu sunt susceptibile de a fi clasate, certificatul de
export

20. Declanseaza procedura de clasare pentru bunurile stabilite ca fiind susceptibile de a fi
clasate, in conditiile legii ;

21. Emite certificatul de export temporar pentru bunurile culturale aflate in proprietatea
publicd pentru organizarea de expozitii in strainatate, investigatii de laborator, restaurare sau
expertizare, potrivit normelor metodologice privind exportul definitiv sau temporar al bunurilor
culturale mobile;

22. Tnregistreaza solicitarile §i verifica respectarea conditiilor de acreditare a muzeelor
si a colectiilor publice aflate in subordinea autoritatilor administratiei publice locale ;
23, Inregistreaza si gestioneaza, potrivit legii, cererile 5i documentatia depuse pentru
acordarea avizului prealabil pentru infiintarea unui muzeu sau a unei colectii publice;
24, Propune Ministerului Culturii acreditarea colectiilor publice de drept privat;

25. Verifica, periodic, respectarea conditiilor de acreditare a muzeelor si colectiilor
publice din subordinea autoritatilor administratiei publice locale si a muzeelor g
colectiilor publice de drept privat;

26. Verificd, periodic, respectarea conditiilor de autorizare a laboratoarelor i
atelierelor de conservare si restaurare aflate in raza teritoriului de competenta si poate
propune incetarea suspendarii autorizarii fn cazul in care se constata indeplinirea
conditiilor cerute de legislatia in vigoare;

27. Constata contraventii si aplica sanctiuni in conformitate cu legislatia in vigoare
privind protejarea patrimoniului cultural national mobil;

28. Constatd contraventii si aplica sanctiuni in domeniul respectarii legislatiei in vigoare
privind functionarea muzeelor si colectiilor publice de pe raza lor de competenta
teritoriald, conform dispozitiilor legale in vigoare;

29. Colaboreaza si stabileste, impreuna cu structurile abilitate ale Ministerului Apararii
Nationale si ale Ministerului Administratiei si Internelor, dupa caz, masurile de protectie
a bunurilor culturale mobile si imobile, in caz de conflict armat sau de calamitati
naturale;




30. Initiaza si sprijind, in conditiile legii, actiuni de revitalizare a traditiilor si
obiceiurilor locale, a ocupatiilor specifice traditionale, de formare a specialistilor si
meseriasilor in domeniul artizanatului §i mestesugurilor traditionale;

31. Elaboreaza note, rapoarte, informari, sinteze, alte documente privind activitatea,
atributiile si competentele Directiei, in relatia cu autoritétile publice centrale §i locale,
in legaturad cu obiectul de activitate;

32, Formuleaza si Tnainteazi, periodic, conducerii directiei propuneri ce vizeaza
imbunitatirea activitatii in domeniul de referinta;

33. Participa la instruiri, grupuri de lucru, comitete consultative si altele asemenea,
potrivit deciziei superiorului ierarhic;

34. Elaboreaza / actualizeaza procedurile operationale, in cadrul sistemului de control
intern managerial, pentru activitatea compartimentului din care face parte;

35. Respecta prevederile RGPD in domeniul prelucrarii datelor cu caracter personal

36. Respecta obligatiile si responsabilitdtile prevazute in Legea nr. 319/2006 a
securitatii si sdnatatii in munca, cu modificarile si completarile ulterioare;

37. Respectd prevederile legale in domeniul apararii impotriva incendiilor (PSI) la
nivelul Directiei, conform deciziei directorului executiv;

38. Asigura arhivarea documentelor din cadrul compartimentului;

39. Indeplineste, in limita scopului principal al postului, orice alte atributii date de
catre seful ferarhic superior.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor’ Studii universitare de licentd absolvite cu diploma,
| sau echivalenta.

Domeniul studiilor® Domeniul - Stiinte umaniste si arte, Ramura de stiinta-
Filologie, Istorie, Sudii culturale, Arte
Domeniul — Istorie, Ramura de stiinta- |storie

' Sp rompleteaza prin raportare la provederile art, 386 sau, dupd caz, art, 394 alin, (4) it B) 5 ¢, respectiy art. 485 alin. (31 din

prezentul cod;

1 52 completeazi, dach este cazul, fn conformitate cu nomenclatoarele demeniilor si specializariior din invitdmantul universitar de lungd
duratd st scursd duratd, respectiv nomenclatoarele domeniilor de studii universitare de licenka $i specializarilor 51 programelor de studii din

codrul acestora;
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Perfectionari/specializari’

Cunostinte de
operare/programare pe
calculator ®

elementar

Cunoasterea limbii
Engleze/Franceze’

MNu este cazul

Competente necesare exercitarii functiei publice

Competente generale®

Denumirea competentei
generale

Mivelul de complexitate

1. Rezolvarea de probleme
si luarea deciziilor

Nivel operational

2. Initiativa

Nivel operational

3. Planificare si organizare

Nivel operational

4, Comunicare

Nivel operational

5. Lucru in echipa

Mivel operational

6. Orientare catre
cetatean

Nivel operational

7. Integritate

Nivel operational

8. Manazementul
performantei

9. Dezvoltarea echipei

10.Generarea
angajamentului

11.Promovarea inovatiei si

* Sp mentioneazd, dacd este cazul, conditia privind absolvirea unor perfectiondri/speciallzan stabliite prin acte normative pontru
ocuparea/exercitarea unef funchil publice si/sau, dupd caz, & unar perfecticniri/specializan considerate utile pentru desfasurarea
activitatii in exercitarea funcliei publice. Pentru functiile publice din catederia iraltilor functionarilor publici se mentioneazd conditia

prevazuta la art. 394 alin, {4) Lit. 4 din prezentul cod;
" 4o completeazs in mad obligatoriu co nivel elementar;

" Se completeaza cu nivelul A2 pentru Tunctiile publice corespunzitoars categoriel fmaltilor funchionari publici, prin rapertare la Cadrul

Curapean Comun de Referirntd pentru Lirmbi SErdfre; )
# 5e completeazs cunivelul de complexitate al competental, conform pet.| din prezents anexs;
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initierea schimbarii ‘

Competente  lingvistice ‘
de comunicare in limbi | Nu este cazul
straine’

Competente  lingvistice
de comunicare in limba Nu este cazul
minoritatii nationale'

Competente in domeniul
tehnologiei informatiei'’

Mu este cazul

Competente specifice

| Competente in

domeniul protejarii si |

conservarii

patrimoniului cultural
Alte competente national mobil i
specifice” imaterial.

Competente in

domeniul cultural.

Sfera relationala a titularului postului

' Relatii ierarhice | Subordonat fat de conducatorul /directorul executiv
i al institutiei

Relatii functionale | in cadrul institutiei, cu toti angajatii, cu omologii sai
din cadrul DJC- urilor, precum si cu personalul din

Sfera
relationals birourile/ serviciile/compartimentele/ directiile de
intern specialitate din cadrul M.C.

Relatii de control | Cu privire la respectarea atributiilor specifice, in acest
domeniu.

Relatii de Numai cand se solicitd/ se deleaga acest lucru, in mod |

' 5e completeazd Tn situatia in care penliu ocupares postulul este solicitatd cunoasterea unel Limbi striine. cu indicarea acesteta 5icu
nivelul salicicat, prin raportare la Cadrul European Comun de Referingd pentru Limbi Straine;

" te completeazs in situatia in care pentru ocupares postulul este necesard cunoasterea unel limbi apartindnd minaritatilor nationale, cu
limba respectiva, precum si cu nivelul solicitat;

1" 2o completeazd in sftuatia n care pentru ocuparea postulud, nivelul cunestinfelor de opera refprogramare pe caltulator este supenor
miveluiui slementar sau se solicitd alte cunostinte de operares programang;

7 Se completeazi, dach este cazul, cu alte competente specifice necesare pentri ocupatea postulud, ce au fost dentificare n urma
analizei posturilar
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expres, de catre conducatorul institutiei.

Autoritati 5i
institutii publice

Potrivit cerintelor implicate de indatoririle postului, in
limita competentelor delegate.

Organizatii
Sfera internationale
relationald |

Potrivit cerintelor implicate de indatoririle postului,
insa numai cu instiintarea si aprobarea conducerii,
relatii de colaborare/parteneriat.

gxterna cu

Persoane juridice
private

Potrivit cerintelor implicate de indatoririle postului,
insa numai cu instiintarea si aprobarea conducerii,
relatii de colaborare/parteneriat.

Libertatea decizionala™

Toate lucrdrile, propunerile si initiativele vor fi
supuse atentiei si aprobérii conducerii.

indeplineste activitatile/sarcinile repartizate/ dispuse
de conducere in limita (ele) de competenta atribuite
prin actele normative in vigoare, corespunzatoare
nivelului functiei publice - de executie - specifice
postulu.

Delegarea de atributii si
competenta

conform Deciziei conducerii institutiei .

Intocmit’

Numele si prenumele

Functia publica de conducere

Semnitura

Data intocmirii

1 ta rompleteazd cu limitels lthertBii decizionale de care benefictazd titularul postulut peatis ndeplinirea atributiilor care i revin.

¥ s fntpemeste de catre persoans care are calitates oe evalustor al titularolui postulul, potrivit legli, cu exceptia situatisl in cars
calitates de evaluator revine, potrivit legil, conducatarulul autoritatii sad instituhel publice. Im acest cax, precum i pentru functia public
de sacretar general al unitati/ subdiviziunii administrativ-teritoriale, se desemneszd prin act administrativ al conducitorulul auteritBiii sad
institutiel publice persoana care ocupl funebla de conducere imediat inferioard 53 intocmeascd s s semneze fisa postulul, dacd prin
reglementan cu caracter special nu se prevede altfel, Pentru funchlile pablice din categoria inaltilar funciionar publici fisa postului se
intocmeste dupd cum wrmeazd: de citre conducatorul austoritdlil gau institutiel publice in al crel stat de functii se afld functia publica,
pentru functile publice de secretar general i secretar general adjunct din cadrul minsterelor si sl organelor de specialltate ale
administratiel publice centrale, precum 4i pentfu functifle publice de secretar general al institutied prefectulni, respectiv de catre

secretaryl general al Guvernulll, pentru tnspectorii guvernamentatl;




Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza'’

Numele si prenumele

Functia

Semnatura |

Data

# oo semnearh de cdlre perscana care are calitaten de contrasernnatar, potrivit legi, cu exceptla situagied in care calitatea de
contrasemnatar revine conducdtiulul auloritigi sau Institupied publice: Tn acest caz, precum §iin cazul n care raportul de ovaluare nu s
contrasemneaza potrivit legi, fisa postulld nu se contrasemneazd.




